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APRESENTAGAO

OLA, TUDO BEM?
ESTA CARTILHA BUSCA
ORIENTAR SOBRE O PROCESSO
DE REGISTRO DE ASSOCIACOES
NO BRASIL!

ANTES DE APRESENTARMOS O PASSO A PASSO NECESSARIO
PARA A FORMALIZAGAO, E IMPORTANTE COMPREENDER O
QUE E UMA ASSOCIAGCAO E COMO ELA SE CONSTITUIL.



O QUE E UMA ASSOCIACAO?

Trata-se de uma sociedade formada por pessoas que se unem
com o propdsito de alcancar fins ndao econémicos.

COMO ELA SE ORIGINA?

Surge da unido de individuos em torno de um objetivo comum
gue ndo envolve ganhos financeiros.

No caso das associacdes de bairro, por exemplo, a finalidade
principal é a promocdo do bem-estar coletivo dos moradores, e
nao a obtencdo de vantagens econdémicas.

COMPREENDIDO ESTE PONTO INICIAL, PODEMOS
DAR INICIO AO CONTEUDO DESTA CARTILHA.

DESEJAMOS A VOCE UMA
EXCELENTE LEITURA E QUE AS .
INFORMAGOES AQUI REUNIDAS ‘
SEJAM UTEIS TANTO NO

APRENDIZADO QUANTO
NA PRATICA.
OTIMA
LEITURA!



CONSULTAS PREVIAS

Antes da criacdo de uma associacao, é necessario verificar:

1 - IMPEDIMENTOS LEGAIS: se ha restricdes para que

determinadas pessoas possam atuar como associados ou
diretores;

2 - DENOMINACAO DA ASSOCIACAO: se ja existe entidade
registrada com nome idéntico ou semelhante ao pretendido.

« A consulta deve ser realizada no Cartério de Registro Civil
de Pessoas Juridicas.
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PASSO A PASSO PARA
CRIAR UMA ASSOCIAGAO

1 - REUNA PESSOAS COM O MESMO OBJETIVO

O primeiro passo é reunir um grupo de pessoas dispostas a
trabalhar por uma causa comum.

Para fundar uma associa¢do, é necessario ter no minimo duas
pessoas (fisicas ou juridicas), maiores de 18 anos e com CPFvalido.
OBS.: melhor ter 5 a 10 fundadores.

2 - DEFINA O NOME E A FINALIDADE

Escolha um nome (razao social) que identifique a associacao e
defina com clareza quais serao seus objetivos (causa). Exemplo:
promover o desenvolvimento do bairro, incentivar a cultura,
defender direitos sociais etc.

/\




3 - ELABORE O ESTATUTO SOCIAL
O Estatuto é o documento que define como a associacdo vai
funcionar.

Conforme o artigo 54 do Cadigo Civil, ele deve conter:

Nome, sede e duracdo da entidade;

Finalidades e atividades;

Regras para admissao e exclusao de associados;

Direitos e deveres dos membros;

Estrutura administrativa (Assembleia, Diretoria, Conselho
Fiscal);

Mandato dos dirigentes;

Fontes de recursos;

Regras de prestacao de contas;



4 - REALIZE A ASSEMBLEIA DE FUNDACAO
Assembleias Obrigatérias:

@) Assembleia de Fundacéo:
» E a primeira reunido oficial;
« Sera aprovado o estatuto;
» Elegem a diretoria e o conselho fiscal;
» Definem a sede e 0 nome da associacao.
« OBS.: tudo deve constar na Ata de Fundacao

() Assembleias Ordinarias:
« Devem ocorrer pelo menos uma vez por ano;
» Sera aprovado o relatério de atividades e as contas;
* Eleger nova diretoria, se for o caso;
 Aprovar plano de acao para o ano seguinte.

@ Assembleias Extraordinarias:

« Convocadas em casos especificos, como: alteracdo do
estatuto, destituicdo de dirigentes, e decisdes urgentes ou
relevantes;

« OBS.: sempre registre as atas em livro préprio,
numerado e rubricado, ou arquive-as em formato digital
seguro.

5 - REGISTRE NO CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS
JURIDICAS
Leve ao cartorio:

 Estatuto social aprovado;

+ Ata de fundacao;

« Cdpia dos documentos dos fundadores e dirigentes;

« Comprovante de enderec¢o da sede.

« Somente apos o registro em cartério, a associacdo passa a

existir legalmente.



6 - SOLICITE O CNP]
Com o estatuto registrado, o proximo passo é solicitar o CNPJ
junto a Receita Federal. Isso é feito online, no site oficial:

O CNPJ permite que a associacao abra conta bancaria, firme
convénios e participe de editais publicos ou privados.

7 - MANTENHA A REGULARIDADE FISCAL
Apds obter o CNPJ, a associacdo precisa manter sua situagao
fiscal reqular, o que inclui:

« Declaracao anual de imposto de renda de pessoa juridica
(DIPJ/ECF);

* Atualizacdo cadastral sempre que houver mudanca na
diretoria ou endereco;

« Regularidade com a Receita Federal, Prefeitura e Fazenda
Estadual.




8 - GESTAO ADMINISTRATIVA E CONTABIL
Mesmo sem fins lucrativos, a associacao deve ter contabilidade
organizada.

« Elaborar e arquivar atas de reunides;

« Manter livros contabeis e comprovantes de despesas/
receitas;

« Fazer declara¢fes anuais (como DCTF, ECF, RAIS, conforme
O Caso);

* Nao distribuir lucros ou rendas entre os associados.

[sso garante transparéncia e evita problemas com a Receita
Federal.

! Seaassociacao quiser firmar convénios ou parcerias com o
poder publico, precisara estar em regularidade fiscal e contabil.

9 - CERTIFICACOES E PARCERIAS COM O PODER PUBLICO
A associacao pode buscar certificacdes que ampliam suas
possibilidades de financiamento:

* OSCIP (Lei 9.790/1999): da acesso a termos de parceria com
o Estado;

« CEBAS (Lei 12.101/2009): para entidades de assisténcia
social, educac¢do ou saude;

« Cadastro no MROSC (Lei 13.019/2014): habilita a celebrar
termos de colaborac¢do ou fomento.



10 - ALTERACOES E DISSOLUCAO

« Alteracdes de estatuto, sede ou diretoria exigem nova
assembleia e novo registro em cartério.

« Se a associacao for extinta, o patriménio deve ser destinado
aoutraentidade congénere ou a érgao publico, conforme previsto
no estatuto (art. 61 do Codigo Civil).

RESPONSABILIDADE E TRANSPARENCIA
Os dirigentes da associacdo sdo responsaveis pela gestdao e
prestacao de contas.

A TRANSPARENCIA E
FUNDAMENTAL PARA
FORTALECER A CONFIANCA
DOS ASSOCIADOS, DA
COMUNIDADE E DOS

ORGAOS PUBLICOS.




DOCUMENTOS
NECESSARIOS PARA
O REGISTRO

1 01 (uma) via do Requerimento assinado pelo representante
legal da entidade (geralmente o presidente), solicitando o
registro, devendo constar:

« Nome completo;
« Cargo que ocupa;
« Endereco residencial.

(Fundamento: Lei 6.015/1973, art. 121; Cdédigo Civil, art. 1.151).

2 02 (duas) vias da Ata de Aprovacao/Fundacao ou Alteragao
(documento que relata a reunido de criacao). Deve conter:

* Data;

Local;

Lista de presenca;
Aprovacao do estatuto; e
Eleicdo da diretoria.



3 Duas (02) vias do Estatuto Social (original e cdpia),
devidamente datadas e assinadas pelo representante legal
(geralmente o presidente), com visto de advogado, contendo
a indicacdo do nome e do numero de inscricdo na respectiva
Seccional da OAB?*, ou, alternativamente, por Defensor Publico,
quando a associacao for composta por pessoas com comprovada
insuficiéncia de recursos.

*(Fundamento legal: Lei n° 8.906/1994, art. 1°, II, 82° - Estatuto da
Advocacia)

Obs.: O Estatuto (“contrato social” da associacao) deve conter,
em conformidade com os artigos 46 e 54 do Cédigo Civil:

« Denominacao, finalidade e sede da associacao;

« Requisitos para admissdo, demissdo e exclusdo dos
associados;

 Direitos e deveres dos associados;

« Fontes de recursos para manutencao;

 Modo de constituicdo e funcionamento dos o&rgaos
deliberativos e administrativos;

« Condicdes para alteracao do estatuto e para dissolucao da
associacao;

 Lista de presenca;

* Nome completo, CPF e assinatura de todos os participantes
da assembleia;

« Documentos pessoais dos dirigentes e fundadores (RG e
CPF).



4 Livro de atas (ou atas separadas), contendo:

« Fundacdo da entidade;

* Aprovacao do estatuto;

* Eleicdo e posse da primeira diretoria;

« Documentos preferencialmente digitados (originais e
copias), ndao sendo recomendadas versdes escritas a mao,
principalmente se conter rasuras.

Obs.: Deve-se transcrever os nomes das pessoas que assinaram
o livro e, ao final, declarar que as vias conferem com o original
lavrado em livro préprio, datando e assinando a declaracao pelo
presidente ou secretario. A ata deve conter:

« Nomes dos sécios fundadores e da diretoria eleita, com o
respectivo mandato;

« Estado civil, nacionalidade, profissdo, documento de
identidade, CPF, endereco e domicilio de cada um;

« Data de nascimento (no caso de solteiros);

« Cdpia autenticada da Carteira de Identidade de estrangeiro
com visto permanente (exceto para maiores de 65 anos).

Havendo associado pessoa juridica, a qualificacdo deve conter:

« Nome e endereco completo;

« Numero de registro no Cartério competente ou no Registro
de Empresas (NIRE);

« Data de registro e CNPJ.

5 Declaracao de desimpedimento dos sdcios diretores, caso
ndo conste no Estatuto Social.

6 Coépias autenticadas do CPF e do RG dos sécios.
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PROCEDIMENTO PARA
O CADASTRO DE
ASSOCIAGOES
Cartorio 1° Oficio

O referido procedimento obedece aos tramites da Lei n°
6.015/1973 (Lei dos Registros Publicos) e o Cédigo de Normas da
Corregedoria Extrajudicial - CNGCE (https://corregedoria.tjmt.
jus.br/pagina/108), que em suma exige:

1. apresentacdo dos documentos presencialmente OU via ONRTDP)
(https://www.rtdbrasil.org.br/);

2. analise da reqularidade formal da documentacao;

3. havendo exigéncia a ser satisfeita, o registrador apresenta nota
devolutiva;

4. o interessado podera suprir a inconsisténcia ou requerer suscitacao
de duvida;

5. regularizada a inconsisténcia ou julgada procedente a duvida em
favor do interessado, o registrador promove o registro.



CHECKLIST DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS
Pode ser acessado no site: https://primeirooficio.com.br/lista-
dedocumentos-pessoas-juridicas/

Em suma, exige-se:

* 1 (uma) via do requerimento, assinada pelo presidente,
solicitando o registro do Estatuto Social e Ata;

« 2 (duas) vias da Ata de Aprovacao/ Fundacao ou Alteracao;

+ 2 (duas) vias do Estatuto Social ou da Alteracao Estatutaria,
se for o caso;

+ 2 (duas) vias do Edital de Convocacao;

* Lista de presenca.

PREENCHIMENTO DO DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA (DBE)
* O DBE é um formulario eletrénico utilizado para solicitar o
CNPJ;
* E emitido por meio do site da Receita Federal do Brasil:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim

Obs.: Apds a emissao do DBE, o cidadao devera apresenta-lo no
Cartério de Registro Civil de Pessoa Juridica, juntamente com os
documentos necessarios para o registro.




FORMALIDADES
Em relacdo as formalidades, os estatutos sociais das associacdes
devem obedecer ao disposto no:

« Cddigo Civil (arts. 40 a 61);

 Lei dos Registros Publicos (arts. 120 e 121);

« Cddigo de Normas da Corregedoria Extrajudicial - CNGCE
(arts. 1634 a 1677), disponivel em https://corregedoria.tjmt.jus.
br/pagina/108.

DEMAIS ESCLARECIMENTOS
Sao disponibilizadas instruc¢des basicas, tais como:

* Registro/ Alteracdo de Associacao

« “Como fazer uma Ata?”

« Modelos de Estatuto Social, Atas e Requerimentos

« Site:  https://primeirooficio.com.br/lista-de-documentos-
pessoas-juridicas/

REGISTRO NA
RECEITA FEDERAL

ApOS o registro
em Cartorio

Apds o registro da associacdao no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, € necessario realizar o procedimento para o
cadastro de associa¢fes junto a Receita Federal, conforme sera

visto a sequir:



COMO PROTOCOLAR UM PROCESSO DIGITAL?

Acesse o Portal e-CAC (https://cav.receita.fazenda.gov.br) e clique em:
LEGISLACAO E PROCESSO > REQUERIMENTOS WEB > Escolha a area de
concentracdo de servi¢o “CADASTROS”

Legislacdo e Processo Pagamentos e Parcelamentos

Legislacio e Processo
Processo Digital

Processos Digitais (e-Processo)

Requerimentos Web

Solicitar Servigo

Servigos Disponiveis no Requerimentos Web *Campo de preenchimento obrigatério

ATENGAO: Para solicitar servigos para a Filial, ¢ necessaria procuragéo eletrénica emitida pelo CNPJ da Filial. Nao é possivel solicitar servigos para Filial utilizando
procuragéo eletrénica emitida pela Matriz.

Area de Concentragéo de Servico * CADASTROS v 1
Servigo * CNPJ - Inscrever, Atualizar ou Baixar Cadastro de Pessoa Juridica v 2
Voltar Preencher Requerimento 3



REQUERIMENTO

CADASTROS - CNPJ - Inscrever, Atualizar ou Baixar Cadastro de Pessoa Juridica

Informe o codigo de controle, no formato

ORIENTAGOES: O pedido somente sera analisado se a documentagéo apresentada se referir ao servico de inscrigéo, alteragéo ou baixa no| consta no quadro 02 do Protocolo de

Mais informagdes em: hitps://www_gov. br/pt-br/servicos/inscrever-ou-atualizar-cadastro-nacional-de-pessoas-juridicas Transmissio do CNP.J ou no Documento
Basico de Entrada do CNPJ (DBE). Quando
néo for possivel apresentar um protocolo de
Interessado. transmissdo ou DBE, deve-se escrever "sem
DBE" neste campo e, em seguida, juntar
uma peticdio ao processo que serd criado na
) conclusdo dessa solicitacdo. Para mais
informacdes, acesse https://www.gov.br/pt-
) briservicos/inscrever-ou-atualizar-cadastro-
nacional-de-pessoas-juridicas .

Servigo EXCLUSIVO para solicitar inscrigéo, alterag&o ou baixa de CNPJ

Solicitado por:

Telefone de Contato

Cadigo de Controle do DBE *

O contribuinte é pessoa com deficiéncia fisica ou mental? * O sim @ Nao
O contribuinte é pessoa com doenca grave? * O Sim @ N&o
ATENGAO!

Devera ser juntado um unico Protocolo de Transmisséo de CNPJ ou Documento Basico de Entrada (DBE) e a documentag&o exigida para analise.

Na impossibilidade de gerar o Protocqd 40/DBE na Redesim, deve ser apresentado um requerimento fundamentado e a tela de erro do sistema.

Selecione

Os documentos necessarios e as datd stao listados no ANEXO VIII da IN RFB n® 2.119/2022 disponivel no endereco eletronico: hittp://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=127567

Alteracdo

H0 *
Informe o tipo de solicitagéo Baixa

one v | @ .
Selecione Inscricéo

Esta substituindo o Protocolo de Transmisszo/DBE por requerimento fundamentado e tela de erro devido a impedimento/erro no Coletor Nacional (Redesim)? *

Selecione v ~ e
anexacio oe pocuv Eeudlll RESPONDA SIM CASO NAO FOI POSSIVEL GERAR O DBE

Inclua os documentos nec andlise de seu pedido.
SIM

@ Anexar Protocolo de Transmiss&o/DBE ou requerimento fundamentado *

ANEXE OS DOCUMENTOS

0 Anexar os documentos necessarios para analise listados no ANEXO VIl da IN RFB n° 2 119/2022. @

[ﬂj Anexar tela de erro, em caso de impossibilidade de gerar o Protocolo de Transmissao/DBE na Redesim o

IMPORTANTE!
Os pedidos relativos aos servicos de CNPJ podem ser abertos:

a) no CPF do responsavel legal indicado no DBE ou Protocolo de Transmiss&o em caso de abertura de matriz ou alteragZo do responsavel legal da pessoa juridica;
b) no CNPJ da Matriz em caso de inscrigéo, alteragéo ou baixa de Filial

Caso seja procurador digital e deseje abrir a solicitagdo em nome da Filial, a procuracéo digital deve ser emitida pelo CNPJ da Filial. NZo é possivel solicitar este servi¢o para a Filial utilizando procuragéo emitida pela Matriz.

O resultado pode ser consultade no Portal e-CAC, em "Legislagdo e Processo>Processos Digitais (e-Processo) >Processos em que sou o Interessado Principal”, abas Ativos ou Inativos.

Voltar Limpar Cancelar Alteractes Salvar Rascunho

Exemplo do codigo de controle do DBE:

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

UPXO0O0OK - XO0O0OCOOOKXX, que * Gampo de preenchimento obrigatério

Versao: 026.00.02

RELAGAD DOS EVENTOS SOLICITADOS / DATA DO EVENTO

202 Alteracao da pessoa fisica responsavel perante o CNPJ - 03/06/2020
Quadro de Socios e Administradores - QSA

—> MNumero de Controle: RSE I - o4




Depois de “enviar requerimento” vai aparecer a tela para confirmar a acao.
Depois tera a tela de processamento, aguarde até terminar.

sonfirmacao da a

O processamento do envio desie requenmanio compresnds vanas etapas & pode demorar 2iguns
AL DS.

Nio fache asta pagina antes de sua conclus3o pois o processamento ndo poderd ser ratomado

Deseja confirmar o enwo deste requenmenta”

Canceinr | Confiomas,]

Processando envio de re

ATENGAO
N&o feche essa pagina antes de sua conclusic pois o
processamento ndo podera ser retornado.

Validando preenchimento do requenmeanto

Etspa 1ded

Outro passo sera a assinatura do documento. Escolha aforma de assinatura
entre as op¢des disponiveis.

Os seguintes documentos precisam ser ssinados digitaimente:

*  Requenmento
» Termo{s) de Solctacdo de Juniada - documento(s) geradofs) pele sistema

Selecione uma forma de assinatura

v ®

Forma de assinatura * |

— | Certificado digital
e *| Certificado digital em nuvem
Conta gov.br




Depois da assinatura vai aparecer a tela onde confirma que o requerimento
foi concluido e mostrara o numero do processo digital criado para este
servico. Aqui é possivel visualizar o documento de confirmacao de entrega
do requerimento e vocé podera salvar ou imprimir.

Er

O requerimento para o servico CNPJ - Inscrever, Atualizar ou Baixar Cadastro de
Pessoa Juridica foi enviado com sucesso e gerou o processo digital

13033. 2024-43 que pode ser acompanhado atraves do sistema e-
Processo

mprima ou salve em seu equipamento o Documenta de Confi rmacac de Entrega
de Requenmento. A e-wcao este documento nao podera ser recuperado
postenormente

Visualizar documento

c MINISTERIO DA FAZENDA @H #ta Federal
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

CONFIRMAGAD DE ENTREGA DE REQUERIMENTO

Processo digital: 13033 f2024-43
Protocolo(s) de Envio de Solicitagio de Juntada de Documento: 67001027896457

Servigo solicitado: CADASTROS - CNP.J - Inscrever, Atualizar ou Baixar Cadastro de Pessoa Juridica
Data/hora do protocolo: 12/06/2024 - 13:40:03

Interessado(a):

Regquerente:

Telefone de Contato:

Iesmmeie g aeniatel perastiBee
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COMO ACOMPANHAR A ANALISE DO PROCESSOQ?

Para verificar as Solicita¢cdes de Juntada de Documentos ja enviadas, acesse
0 e-CAC e cligue em LEGISLACAO E PROCESSO > PROCESSOS DIGITAIS
(E-PROCESSO) > MINHAS JUNTADAS DE DOCUMENTOS. Se os documentos
ndo foram anexados ao processo, ou se apenas parte deles foi anexada,
clique no TERMO DE ANALISE DE SOLICITACAO DE ANEXACAO para verificar
o motivo. Sendo o caso, abra novo Processo com toda a documentacao
necessaria e as alegacdes de sua discordancia.

I Solicitacdo de Juntada de Documentos com documentos “Aceitos”, ndo significa que
o servico solicitado no Processo Digital foi ou sera atendido (deferido). Esta informacao
demonstra que os documentos anexados ao processo foram visualizados e aceitos, em
outras palavras, significa que o servidor da Receita Federal analisou os documentos e
verificou que se referiam ao mesmo contribuinte que solicitou o Processo Digital e que
eles possuem pertinéncia com o assunto solicitado na abertura do processo. A etapa
posterior sera a analise da solicitacdo. O deferimento ou indeferimento podem ser
consultados conforme indicado abaixo.

Para verificar se o pedido foi atendido (deferido) ou ndo foi atendido
(indeferido), vocé podera obter copia do despacho ou de todo o conteudo
do Processo pelo caminho abaixo. Na sequéncia, basta escolher o
documento desejado e selecionar a op¢do OBTER COPIA PARA IMPRESSAO
DO DOCUMENTO. Caso deseje uma copia completa do Processo, clicar na
opcdo OBTER COPIA INTEGRAL DO PROCESSO.

5 Data do
Acdes Nomero do Processo = o Grupo do Processa % Tipo
Protocolo 2

18/05/2020 Dossié ATENDIMENTO

»:’fZ"-_.'-.e-Z':.ni'-e-'='-.=.- H Consuitar Processos Juntados/Vinculades
A ConsultarInformagies 36 Process B Coniciltar Resoos
|

& ta icados/Intimache L

Se ndo encontrar o processo que procura, clique na aba ‘Inativos’, onde
estdo arquivados os processos ja analisados.

=



MODELOS

1 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO DE
ASSOCIACAO CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO DE ASSOCIAGCAO CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS
Nome da associa¢ao

Aos _/ / ,as __: , no seguinte local: , reuniram-se em Assembleia Geral, na qualidade
de fundadores, os abaixo-assinados, conforme lista de presenca anexa, tendo por finalidade, Unica e
exclusiva, fundar uma associagao civil de direito privado, sem fins econdmicos, sem cunho politico ou
partidario, denominada , com sede em

A Assembleia Geral foi instaurada em OU primeira chamada OU segunda chamada, dando inicio aos
trabalhos pediu-se aos presentes que indicassem uma pessoa para presidir a Assembléia Geral.

Assim, foi indicado (a) pelos presentes como presidente o (a) senhor (a) ___, que, assumindo, designou
a mim, , para secretariar os trabalhos e redigir a presente ata.

Foram discutidos os seguintes pontos de pauta:

1. Criacdo da Associag¢ao

2. Discussao e aprovagao do Estatuto Social da Associacao

3. Eleicdo (e posse) dos membros da administracao da Associacdo

4. .

Ap0s a leitura do edital de convocacgdo e da ordem do dia pelo (a) presidente, iniciaram-se as discussdes.

Deliberagdo 1. Constituicdo da Associacdo

Apods as discussdes acerca da proposta de denominagao social e de enderecgo para instalacao da sede da
entidade, foi submetido a votacdo, que foi imediatamente aprovado por unanimidade, da seguinte forma:
Nome:

Sede:

Devendo iniciar suas atividadesem _ / /.

Deliberagao 1. Constituicao da Associagcao

Ap0s as discussdes acerca da proposta de denominacgdo social e de endereco para instalacdo da sede da
entidade, foi submetido a votacao, que foi imediatamente aprovado por unanimidade, da seguinte forma:
Nome:

Sede:

Devendo iniciar suas atividadesem _ / /.

Deliberagao 2. Aprovacgao do Estatuto Social

Foram distribuidas cépias do projeto de Estatuto Social da Assembleia, o qual, apds ser integralmente lido
e debatido, foi submetido a votacao.

(Se ha intervencgodes a acrescentar)

Foram realizadas as seguintes intervencdes a respeito:

Ao final, decidiu-se pela OU aprovacao integral do texto OU aprovacgdo parcial do texto OU rejeicdo

integral do texto.



(Se aprovagao parcial do texto)

Com a inclusdo das seguintes alteragdes ao texto original:
Tendo sido obtido o seguinte resultado:

Votos favoraveis:

Votos contrarios:

Abstengbes:

(Se aprovado parcial ou integralmente o texto)
Assim, segue em anexo o Estatuto Social aprovado, como parte insepardvel da presente ata, para todos
os fins de direito, ficando, portanto, definitivamente constituida a associacao.

(Se rejeicdo integral do texto)
Decidiu-se, entdo, pelo seguinte procedimento para a redacdo de novo projeto do estatuto:

Deliberagao 3. Elei¢do e posse OU Eleicido dos membros da administra¢ao da Associagao

Aseguir, realizou-se a eleicao dos membros da administragao da Associagao, tendo sido coletada ainscrigao
dos interessados em concorrer, foi apresentado aos presentes a lista de candidatos, submetendo-os a
votagao.

Ap0ds a contagem dos votos, presenciado por todos, a administracdo da Associacdo ficou composta da
seguinte forma:

Cargo:

Candidatos:

Eleito: (Nome), estado civil, nacionalidade, profissdo, data de nascimento, RG, expedido por, CPF,
residente e domiciliadoem

Quantidade de votos para o eleito: votos

Ap0ds declarados eleitos, foram, neste ato, empossados e legitimados a exercerem as funcdes OU sem
limitacdo de tempo OU para o periodo de / / a /]

Deliberagao 4.
Em relagdo a este ponto da pauta, foram realizadas as seguintes intervengdes pelos presentes:

Ap6bs as discussdes, deliberou-se pelo seguinte:

Cumpridas as formalidades legais, o (a) presidente declarou definitivamente constituida a associa¢ado
civil, sem fins lucrativos, denominada , regida pelo Estatuto Social e investidos em suas funcoes
os membros acima dispostos, OU sem limitacdo de tempo OU peloperiodo _ /  / a [/ [
Assim, nada mais havendo a tratar, foi encerrada a assembléia, da qual foi lavrada a presente ata para que
se cumpram os fins legais.

Local de assinatura, data.

Presidente Secretario (a)
NOME NOME
Membros OU eleitos OU empossados nesta assembleia geral:
Nome:

Cargo:
Assinatura:



2 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

ClA: i, CNPJ &,

Ata de assembleia geral ordinaria realizada em .... de ........ de.......

Aos dois dias do més de ........ de e ,aS ...... horas, em sua sede social,arua....................
....................... ,n2........., nestacidade, reuniram-se em assembleia geral ordindria os acionistas da ............
................................ , conforme edital de convocagdo publicado no Didrio Oficial do Estado ...........ccccuue.....
€ NO jornal ..ccceeeeeeeeeeiiieiiiinns , desta capital, nos dias ......... P € e, de v findo, vindo
também publicado nesse edital o aviso a que se refere o artigo 133 da Lei n2 6.404/76.

Assumindo a presidéncia, por aclamacgdo, o Sr. ......cccceeeeeeennn.. , este convidou @ Mim, ....eeeeeeevevieennenreeennns

........ , para secretariar a reunido, ficando, assim, constituida a mesa. Verificando pelo livro de presenca
o comparecimento da totalidade dos acionistas, deu o Sr. presidente inicio aos trabalhos, esclarecendo
que esta assembleia geral fora convocada para o fim de tomar conhecimento e deliberar sobre as contas
da Diretoria, seu relatdrio e parecer do Conselho Fiscal, relativos ao ultimo exercicio, bem como eleger
os membros efetivos e os suplentes do novo Conselho Fiscal e determinar os respectivos vencimentos.
Lidos e postos em votacdo o relatério da Diretoria, o Balango Patrimonial, a Demonstracdao do Resultado
do Exercicio, a Demonstracao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, a Demonstracdo dos Fluxos de Caixa,
as notas explicativas, o parecer do Conselho Fiscal, referentes ao exercicio findo em ...... de veeenreeenn,
de ...... e publicado no Diario Oficial do Estado ................ em...... de ........... de .......... foram os mesmos
aprovados por unanimidade, abstendo-se de votar os legalmente impedidos.

Passando-se a eleicdo dos membros efetivos do Conselho Fiscal, foram escolhidos os Srs. ........cccceeeueeeee.

brasileiro, casado, do comércio, residente em .............. , portador da Carteira de Identidade RG n°
................... € do CPF N2 ...cccovveeeeeeeeiiiiiiiie) eeeevivvveeeeeennn......, brasileiro, solteiro, maior, do comércio,
residente em ....ccceeeeeeenn , portador da Cartelra de Identldade RG N2 i, e do CPF n¢
............................ 5 € trrreeeeesiiieeeeeenne..s, brasileiro, casado, contador, residente em ............, portador da
Carteira de Identldade RGn? ... edo CPF N2 ..., Como membros suplentes
foram eleitos 0s Srs. .....oeeeuveennnee. , brasileiro, solteiro, maior, do comércio, residente em ............ , portador
da Carteira de Identidade RG n@................. Lo Lo X @ o] S o 1 T , brasileiro,
solteiro, maior, residente em ......cccceeevennnnnnn. , portador da Carteira de Identldade RGN2 .,
e do CPF N2 .o, < , brasileiro, casado, contador, residente em
......................... , portador da Carte|ra de ldentidade RGn2...................... @ dO CPF N2 e
com os honordarios de RS ......... (.... reais) anuais fixados para cada membro efetivo.

Tratando de assunto de interesse social, o Sr. presidente prop0s que o resultado do exercicio fosse
transferido para a conta de Reservas de Lucros, o que foi aprovado por unanimidade, pelos presentes.
Nada mais havendo a tratar e como ninguém quisesse fazer uso da palavra, determinou o Sr. presidente
gue se encerrasse a reunido, sendo suspensa a sessdo e lavrada a presente ata, que, lida e achada
conforme, foi assinada por todos os presentes.

Presidente Secretario (a)
NOME NOME
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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA DE FUNDACAO, CONSTITUICAO, ELEICAO E POSSE DA
12 DIRETORIA E CONSELHO FISCAL DA ASSOCIACAO

Aos dias do més de do ano , as horas, reuniram-se, em Assembleia
Geral Extraordindria no Endereco da sede da entidade no municipio de
Estado do na Rua , n.2 , bairro , CEP

- ,conforme edital de convocacdo publicado no Diario Oficial datado (inserir data e
edi¢do / lembrando que ndo precisa ser necessariamente diario oficial) os membros que a comp&em
para fundarem a associag3o civil (INSERIR A NATUREZA JURIDICA DA ENTIDADE) de direito privado, sem
fins econémicos, Associacdo (...). Os membros presentes escolheram, por aclamacdo, para presidir os
trabalhos (nome de membro), e para secretariar (nome de membro). Em seguida, o presidente declarou
abertos os trabalhos e apresentou a pauta de reunido, contendo os seguintes assuntos: 12) Criacdo e
Aprovacdo da entidade; 22) Discussdo e aprovagdo do Estatuto da associa¢do; 32) Eleicdo e posse da
Diretoria e Conselho Fiscal para o mandato de / / a / / . Em
seguida, foi colocado em votacdo a proposta de criacdo da (...), sendo a mesma aprovada por todos
os presentes. Logo apds, comecou-se a discussdo do item “2” da pauta, onde o estatuto apresentado
gue foi aprovado por unanimidade; Por fim, passou-se a discussdo do item “3” da pauta, em que foram
escolhidos por aclamagado os seguintes membros para comporem a Diretoria Executiva e Conselho Fiscal:
DIRETORIA EXECUTIVA: (CARGO, NOME), CONSELHO FISCAL: (CARGO, NOME). Nada mais havendo, o
presidente, fezum resumo dos trabalhos do dia, bem como das delibera¢Ges, agradeceu pela participacao
de todos os presentes e deu por encerrada a reunido, da qual eu, (nome do secretario da reunido), lavrei
a presente ata, que foi lida, achada conforme e firmada por todos os presentes abaixo relacionados.

Qualificacdo dos eleitos:

Nome, cargo que exerce na entidade, profissdo, estado civil, nacionalidade, RG com érgdo emissor, CPF e
endereco completo com CEP.

Nome, cargo que exerce na entidade, profissao, estado civil, nacionalidade, RG com érgao emissor, CPF e
endereco completo com CEP.

Advogado/ N2 da OAB

NAO ESQUECA DE TRAZER DUAS
VIAS ORIGINAIS DE CADA. TODA A
DIRETORIA ASSINA A ULTIMA PAGINA E
RUBRICAM AS DEMAIS. E NECESSARIO
INSERIR O VISTO DO ADVOGADO!
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EDITAL DE CONVOCACAO DE ASSEMBLEIA GERAL DE ASSOCIACAO
Assembleia Geral Ordinaria/Extraordinaria

Nome da associacao
N2 CNPJ:

(Se convocada pelo Conselho Diretor)

A NOME DA ASSOCIACAO, comsedeem ____ (endereco completo), através de sua Diretoria, devidamente
representada por seu __ NOME DO REPRESENTANTE, CONVOCA através do presente edital, todos os
demais Associados para a Assembléia Geral ordinario/extraordindria, que serd realizada em ___, no dia
_/_/ ,as___:  horas, com a seguinte ordem do dia:

(Se convocada por % dos membros)

Nos termos do artigo 60 do Cédigo Civil,a NOME DA ASSOCIACAO, comsedeem ____ (endereco completo),
através de % dos seus membros, abaixo-assinados, CONVOCA através do presente edital, todos os demais
Associados para a Assembléia Geral ordindrio/extraordinaria, que sera realizadaem __ ,nodia__ / /
as___:  horas, com a seguinte ordem do dia:

(Se convocada por outro 6rgao)

Nos termos do Estatuto, a NOME DA ASSOCIACAO, com sede em ____ (endereco completo), através de
___(outro 6rgdo ex. Conselho fiscal), devidamente representada por seu__ NOME DO REPRESENTANTE,
CONVOCA através do presente edital, todos os demais Associados para a Assembléia Geral ordinario/
extraordindria, que sera realizada em ,nodia__/ / ,as___:  horas, com a seguinte ordem
do dia:

(Exemplo: Eleicdo e Posse da Diretoria)
(Exemplo: Esclarecimentos e deliberagdes afins a nova diretoria)
(Exemplo: Prestagdo de contas da administragdo)

Conforme previsto em nosso Estatuto, se na primeira chamada nao for contabilizado o nimero minimo de
participantes, serd realizada nova chamada, apds decorridos (minutos, horas) do hordrio marcado
para o seu inicio.

(Se assembleia extraordinaria)

Em segunda chamada, a Assembleia Geral se instaura com qualquer nimero de participantes.
OsAssociados que ndo puderem comparecer nadataeno hordrio marcados poderdao nomear procuradores,
através de instrumento com firma devidamente reconhecida em Cartério, para representd-los, dando-
Ihes, inclusive, poder para votar em seu nome.

Lembro-lhes que estardo impedidos de tomar parte nas delibera¢cdes desta Assembleia Geral todos
aqueles que se encontrem em débito com suas obriga¢des associativas.

Contando com a presenga e participacdo de todos Associados, subscreve-se o presente edital de
convocagao.

Local de assinatura, data.



(se convocada pelo conselho diretor)

Nome da Associagdo
Neste ato representada pelo CARGO NOME

(se convocada por % dos associados)
Assinatura dos associados que vao assinar a convocagao:

(se convocada por outro 6rgdo)

Nome da Associacdo

Neste ato representada pelo Nome, representante do drgao:

Cuiaba, 2025.

ACESSE O QR CODE PARA UTILIZAR
OS MODELOS APRESENTADOS!
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